2007- 2009 AYUNTAMIENTO DE JALOSTOTITLAN, JALISCO

I Sindicatura Municipal

NORMA TECNICA No. S-9

RELATIVO A LA APLICACION DE LOS
EXAMENES ANTIDOPING A LOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES




.- OBJETO DE LA NORMA

Articulo 1.- Esta norma Técnica S-09, tiene pojetab proporcionar a todas las
dependencia de la Administracion Publica del Muyowci de Jalostotitlan los
procedimientos a seguir para la aplicacion de ¥@snenes antidoping a los Servidores
Publicos del Municipio de Jalostotitlan.

Il.- AREAS DE APLICACION

a) OFICIALIA MAYOR:
Articulo 2.- La Dependencia de la Oficialia May®ra quien aplique los examenes,
por condicién de requisito para la integracion pl#antilla de personal del ayuntamiento
0 en base a las condiciones cuando el mismo séeraquor denuncias o por control
general en base a la calendarizacion de cada ules dependencias, donde se tomara
al azar uno de los empleados para la aplicacioexdehen.
La calendarizacion de examenes que se aplicaradadependencia se elaborara cada
afo y sera presentado al C. Presidente para shampda y se guardara en secreto en la
Direccion de la Oficialia Mayor para su ejecucion.

.- DEL PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DEL

EXAMEN.

Articulo 3.- La Direccion de la Oficialia Mayor laggara el examen por calendario al
azar a las dependencias, mandando un oficio attdir® jefe de la oficina con el
nombre del empleado que se sometera al examen p@godra negarse.

Cuando se trate por denuncia o a peticion del @irete una Dependencia, el Oficial
mayor recibira la denuncia y programara la aplimaclel examen al personal que se le
haya notificado de algin comportamiento extrafi® résultados seran analizados por el
Oficial Mayor y de ser positivos se dara de bajenapleado de forma inmediata.

V.- DE LA LICITACION PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO CON EL LABORATORIO.

Articulo 4.- La Direccion de Oficialia Mayor pregara la licitacion de costos por
aplicacion de examenes antidoping ante la Comisdim Adquisiciones del
Ayuntamiento para que esta sea quien designeaidivio que los aplicara.



V.- DIAGRAMA DE FLUJO INTEGRADO
Articulo 5.- El proceso de aplicacion de examea:se

POR CALENDARIZACION: POR DENUNCIA:
SE PRESENTA AL DIRECTOR O SE RECIBE LA DENUNCIA POR EL OFICIAL
JEFE DE AREA EL OFICIO DONDE

MAYOR Y SE ENVIA OFICIO AL DIRECTOR DEL
SE DAN LOS NOMBRES DE LOS EPARTAMENTO
SERVIDORES PUBLICOS A LOS :

QUE SE LES APLICARA EL

EXAMEN. SE LE LLAMA A LOS SERVIDORES PUBLICOS
DE LOS QUE SE TENGA LA DENUNCIA.
SE LICITARA EL LABORATORIA i
QUE ﬂp'—'c’“‘“i‘“ LOS EXAMENES. SE ESTABLECE LA LICITACION DEL
S UTOREASOR LA COmTSIoN LABORATORIO QUEiAPLICA EL EXAMEN
DE ADQUISICIONES. SE AUTORIZA POR LA COMISION DE
. ADQUISICIONES.

| |
DE SALIR POSITIVO SE ESTABLECE &

|
PROCEDIMENTO PARA DAR DE
BAJA AL EMPLEADO. DE SALIR POSITIVO SE ESTABLECE

PROCEDIMENTO PARA DAR DE BAJA AL
EMPLEADO.

VI.- EXEPCIONES DE LA NORMA

Articulo 6.- Se consideraran excepciones a la norma en los siguientes casos:

En los casos que se determine la extrema necesidad no se llevara el procedimiento que se
plantea en esta norma.

VIl.- DE LA VIGENCIA Y REVISION

Articulo 7.- La presente norma sera evaluada gerxadnente por la Sindicatura, su
actualizacion se realizara cuando sea necesaria, regma permanecera vigente
mientras no se emita una nueva version de la misma.

Con fecha del 12 de Agosto del 2008, el C. Smdllwnicipal Lic. Gamaliel Romo
Gutiérrez, DECLARA, la validez y vigencia de la presente Norma Té&gnig cual es
de observancia general para todo el personal deAydntamiento de Jalostotitlan
Jalisco, mediante acuerdo de cabildo del acta Lhd]b el punto 4 del dia 12 de agosto
del 2008 y entrara en vigor al dia siguiente dpulicacion en la Gaceta Municipal.

SINDICATURA MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE
JALOSTOTITLAN JALISCO.






